	办公文具报价单

	序号
	物资名称
	规格型号
	单位
	品牌
	单价（元）
	备注

	1
	长尾夹
	盒装1#
	只
	　
	　
	　

	2
	长尾夹
	盒装2#
	只
	　
	　
	　

	3
	长尾夹
	盒装3#
	只
	　
	　
	　

	4
	大头针
	　
	盒
	　
	　
	　

	5
	回形针
	29mm
	盒
	　
	　
	　

	6
	订书机
	　
	只
	　
	　
	　

	7
	钉书针
	12mm
	盒
	　
	　
	　

	8
	圆珠笔
	　
	支
	　
	　
	　

	9
	圆珠笔芯
	　
	支
	　
	　
	　

	10
	铅笔
	6151HB
	支
	中华
	　
	　

	11
	档案盒
	55mm塑料
	只
	　
	　
	　

	12
	档案盒
	75mm塑料
	只
	　
	　
	　

	13
	档案袋
	厚牛皮纸
	只
	　
	　
	　

	14
	文件袋
	塑料透明拉链
	个
	　
	　
	　

	15
	拉杆文件夹
	　
	个
	　
	　
	　

	16
	含页文件夹
	　
	个
	　
	　
	　

	17
	含夹文件夹
	　
	个
	　
	　
	　

	18
	文具刀
	　
	个
	
	
	　

	19
	记号笔
	粗
	支
	　
	　
	　

	20
	记号笔
	细
	支
	　
	　
	　

	21
	钢笔
	　
	支
	　
	　
	　

	22
	蓝黑墨水
	
	瓶
	
	
	

	23
	水笔
	1.0mm
	支
	　
	　
	　

	24
	水笔
	0.7mm
	支
	　
	　
	　

	25
	水笔
	0.5mm
	支
	　
	　
	　

	26
	水笔芯
	1.0mm
	支
	　
	　
	　

	27
	水笔芯
	0.7mm
	支
	　
	　
	　

	28
	水笔芯
	0.5mm
	支
	　
	　
	　

	29
	白板笔
	　
	支
	　
	　
	　

	30
	印台
	圆形　
	个
	　
	　
	　

	31
	印台
	长方形
	个
	
	
	

	32
	印油
	　
	瓶
	　
	　
	　

	33
	海绵缸
	
	个
	
	
	

	34
	塑料写字板
	大
	个
	
	
	

	35
	塑料写字板
	小
	个
	
	
	

	36
	浆糊
	　
	瓶
	　
	　
	　

	37
	胶水
	液体
	瓶
	　
	　
	　

	38
	胶水
	固体
	瓶
	　
	　
	　

	39
	胸卡
	　
	只
	　
	　
	　

	40
	资料架
	四档
	只
	　
	　
	　

	41
	塑料托盘
	三层
	只
	
	
	

	42
	橡皮筋
	　
	包
	　
	　
	　

	43
	计算器
	大
	个
	
	　
	　

	44
	计算器
	小
	个
	　
	　
	　

	45
	铁夹
	大
	个　
	　
	　
	　

	46
	铁夹
	小
	个　
	　
	　
	　

	47
	工作手册
	90*126
	本
	　
	　
	　

	48
	会议记录本
	　16K
	本
	　
	　
	　

	49
	笔记本
	  B6
	本
	
	
	


注：1、以上所有物资的规格、型号以在用的为准，可去总务仓库查看实物。
2、未注明品牌的物资建议“得力”品牌。
3、因办公文具品种较多，表格中未能罗列完整，实际采购的品种及数量根据工作需要而定。
